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Образовательные организации

МЕСТА ПРОВЕДЕНИЯ

итогового сочинения (изложения)

Техподготовка



Оборудование

мест проведения

Металлоискатели

Осмотр на входе в 

«демилитаризированную зону»

Видеонаблюдение

В помещениях проведения 

итогового сочинения 

(изложения)

Подавители подвижной связи

В местах установки при 

наличии разрешения 

Роскомнадзора



Приказ о создании комиссий

- до 21 ноября

- до 22 января

- до 22 апреля

Ознакомление членов комиссий

с их обязанностями

- комиссия по проведению

- комиссия по проверке

Распределение участников (ИС-04)

- кабинеты для ИС

- кабинеты для ИИ

- кабинеты для ИИ, которым выдаётся текст для чтения

Получение материалов на обработку

Получить от комиссии по проведению, 

передать техспециалисту

Организация хранения материалов ИС(И)

Хранение материалов до их уничтожения

Действия

директора
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Привлекаемые

лица

Технический специалист

- оказание технической помощи

- получение и печать форм и бланков

- копирование бланков

- сканирование и передача бланков

Директор ОО

- обеспечение ИС(И)

- назначение привлекаемых лиц

- распределение участников по аудиториям

Члены комиссии по 

проверке

Члены комиссии по 

проведению

Ассистенты для учащихся 

с ОВЗ (инвалидов, детей-

инвалидов)

Дежурные вне учебных 

кабинетов
Медицинские работники
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Могут 

присутствовать

Общественные 

наблюдатели

Представители 

средств массовой 

информации

Должностные лица



Комиссия по проведению

Ознакомление под подпись с Памяткой о порядке проведения ИС(И)01

02

03

04

05

06

07

08

Организация проведения в соответствии с Порядком ГИА, Порядком ИС(И)

Предоставление сведений для внесения в РБД

Информирование о Порядке ИС(И) (удаления, результаты, перепроверки)

Обеспечение техподдержки проведения и проверки

Получение тем сочинений и текстов изложений, обеспечение ИБ

Обеспечение орфографическими словарями участников сочинения

Обеспечение орфографическими и толковыми словарями участников изложения



Комиссия по проверке

Организация и проведения проверки сочинений/изложений по критериям01

02 Организация и проведение повторной проверки сочинений/изложений по 

поручению ОИВ



Составы комиссий

Кто и сколько?

Составы указанных комиссий формируются из школьных учителей-

предметников, администрации школы.

Указанные комиссии должны состоять не менее чем из трех человек в 

зависимости от количества участников итогового сочинения 

(изложения).

Допустимо привлечение независимых экспертов. 

В целях получения объективных результатов при проведении и 
проверке итогового сочинения (изложения) не рекомендуется 
привлекать учителей, обучающих участников итогового сочинения 
(изложения).



Участники

Учащиеся ОО

Подают заявление за 2 недели 

в ОО, в которых осваивают

образовательные программы 

среднего общего образования

Экстерны

Экстерны подают в 

организацию по выбору

Лица, со справками об обучении

По желанию в организацию, в 

которую они 

восстанавливаются, для 

прохождения ГИА

Документы:
- согласие на обработку персональных данных
- заявление на участие в итоговом сочинении

+
- оригинал или заверенную копию справки ПМПК 
или справки, подтверждающей инвалидность
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3 часа 55 минут (235 минут)

+ 1,5 часа (90 минут) для 

учащихся с ОВЗ, инвалидов 

и детей-инвалидов

Сроки и 

продолжительность

В продолжительность написания итогового сочинения 
(изложения) не включается время, выделенное на 
подготовительные мероприятия (инструктаж участников 
итогового сочинения (изложения), заполнение ими 
регистрационных полей и др.).



Распределение 

участников

Форма ИС-04

До начала итогового сочинения (изложения) 
руководитель образовательной организации, в 
которой проводится итоговое сочинение 
(изложение), распределяет участников по 
учебным кабинетам в произвольном порядке 
(форма ИС-04 «Список участников итогового 
сочинения (изложения) в ОО (месте 
проведения)»).

ПРОИЗВО́ЛЬНЫЙ, произвольная, произвольное; произволен, 
произвольна, произвольно (книжн.).
1. Не вытекающиий из чего-нибудь с необходимостью, не 
обязательный для данного случая, неубедительный. 
Произвольный вывод. Произвольное утверждение.
2. Ничем не стесняемый, производимый по своей воле. 
Произвольные движения.
3. Производимый по личному произволу, самодурству. 
Совершенно произвольные распоряжения.



Распределение 

участников

Форма ИС-04

Участники итогового изложения, которым текст для 
изложения выдается для чтения на 40 минут, должны 
быть распределены в отдельный учебный кабинет для 
проведения итогового изложения. Категорически не 
рекомендуется распределять участников изложения, 
которым текст для изложения выдается для чтения на 
40 минут, в один учебный кабинет вместе с 
участниками итогового изложения, которым текст для 
итогового изложения зачитывается членом комиссии 
по проведению итогового сочинения
(изложения).



Вход участников
Форма ИС-05

Вход с 9:00
01

02

03

04

Рассадка в произвольном порядке

Не менее 2-х членов комиссии по проведению в кабинете

Начало в 10:00

05 Опоздавшим участникам повторно инструктаж не проводится

06 Отметка о явке участника в форме ИС-05, заполняются его ПДн



Регистрация в 

аудитории

Форма ИС-05

Овсянникова Дарья Андреевна 1234 123466 11А

0  0  0 7



Проведение.

Подготовка

Форма ИС-05

Инструкция для участников на каждого
01

02

03

04

Не ранее 9:45 принять у руководителя темы сочинений

Начало инструктажа до 10:00 (о правилах ИС(И))

Выдача бланков, черновиков, словарей, инструкций

05 Вторая часть инструктажа (с 10:00)

06 Ознакомить участников с темами сочинения (изложения)
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2 0 СОЧИНЕНИЕ

Проведение.

Подготовка

Форма ИС-10

Заполнение бланков (общее)
08

6 6 8 2 1 3 0 8 8 2 1 3 0 8 0 4 1 2 1 9

2 0 СОЧИНЕНИЕ

1  1  А

5  0  5

0  0  0  7
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2 0 СОЧИНЕНИЕ

Проведение.

Подготовка

Форма ИС-10

Заполнение бланков (индивидуальное)
09
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2 0 СОЧИНЕНИЕ
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6 6 2 0 СОЧИНЕНИЕ 1

Проведение.

Подготовка

Форма ИС-10

Заполнение бланков (индивидуальное)
10

6 6 8 2 1 3 0 8 8 2 1 3 0 8 0 4 1 2 1 9

2 0 СОЧИНЕНИЕ

Овсянникова Дарья Андреевна 5  0  5

Тема 505. Есть ли в мире справедливость?



6 6 2 0 СОЧИНЕНИЕ 1

Проведение.

Подготовка

Форма ИС-10

Проверка заполнения
11

6 6 8 2 1 3 0 8 8 2 1 3 0 8 0 4 1 2 1 9

2 0 СОЧИНЕНИЕ

Овсянникова Дарья Андреевна 5  0  5

Тема 505. Есть ли в мире справедливость?

6 6 8 2 1 3 0 8 8 2 1 3 0 8 0 4 1 2 1 9

2 0 СОЧИНЕНИЕ

1  1  А

5  0  5

0  0  0  7

Особое внимание:

- код работы

- номер темы
- нумерация листов



Проведение.

Начало

Форма ИС-10

Объявление о начале, продолжительности и времени окончания
12

Начало в 10:25

3:55

Окончание
в 14:20

Участники приступают к написанию сочинения
13

При необходимости выдаются черновики и дополнительные
бланки записи14

Зачитываются тексты изложения (3 раза, перерыв 2 минуты)



Проведение
Форма ИС-09

Участникам запрещено иметь при 
себе
- средства связи
- фото-, аудио- и видеоаппаратуру
- справочные материалы, 

письменные заметки
- иные средства хранения и 

передачи информации
- собственные словари
- пользоваться текстами 

литературного материала. 
За наличие запрещённых предметов 

участники удаляются, заполняется форма 

ИС-09 и вносятся отметки в бланк 

регистрации и форму ИС-05 (требуется 

подпись участника).



Проведение

Членам комиссии по проведению 
запрещено

иметь при себе
- средства связи
- фото-, аудио- и видеоаппаратуру
- справочные материалы, 

письменные заметки
- иные средства хранения и 

передачи информации

оказывать содействие участникам.

За наличие запрещённых предметов 

члены комиссии привлекаются к 

административной ответственности



Проведение

Если участник не завершил 
написание ИС(И) по состоянию 
здоровья или иным объективным 
причинам, то
- заполняется форма ИС-08
- делается отметка в бланке 
регистрации
- вносится отметка в форму ИС-05
- принимаются все бланки

Форма ИС-08



Проведение.

Завершение

Объявление о скором завершении и необходимости переноса 
текста в бланки за 30 минут15

Объявление о скором завершении и необходимости переноса 
текста в бланки за 5 минут16

По окончании сбор бланков и черновиков
17

Ставится знак «Z» на ПОСЛЕДНЕМ листе (включая допбланки)
18

Заполняется поле «Количество бланков записи»
19

20
Заполняется ИС-05



Регистрация в 

аудитории

Форма ИС-05

Овсянникова Дарья Андреевна 1234 123466 11А 1 3 505

0  0  0 7

X

Участник проверяет правильность заполнения ИС-05 и 
подтверждает своей подписью21



Регистрация в 

аудитории

Форма ИС-05

Овсянникова Дарья Андреевна 1234 123466 11А 1 3 505

0  0  0 7

X



Проведение.

Завершение

Собранные бланки и формы передаются руководителю ОО
22

По указанию руководителя производится копирование бланков (кроме 
бланков с отметками об удалении) техническим специалистом

23

Технический специалист осуществляет проверку требования №2 
«Самостоятельность…»  при помощи специализированного ПО

24

У участников, сдающих ИС(И) в устной форме, техспециалисту
следует убедиться в наличии соответствующей отметки

25

Экспертам для проверки передаются бланки, прошедшие проверку 
на самостоятельность написания работы

26

Оригиналы бланков поаудиторно хранятся в сейфе
27



Проверка ИС(И)

Высшее образование по специальности «Русский язык и 
литература» с квалификацией «Учитель русского языка и 
литературы» 

Опыт проверки сочинений (изложений) в выпускных классах 
образовательных организаций, реализующих программы среднего 
общего образования 

Члены комиссии по 

проверке

Владение нормативной базой

Тренинг на sdo.gia66.ru закончили 1 675 человек
Не смогли закончить – 259 человек

Особенности:
- нельзя менять в СДО ФИО после получения сертификата;
- эксперт проверяет всю работу, информирует тех. специалиста о подозрениях о 
несамостоятельном написании работы



Тренинг на sdo.gia66.ru

Члены комиссии по 

проверке
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Количество прошедших обучение от времени



Проверка ИС(И).

Передача

Проводится проверка ИС(И) по критериям
28

Результаты проверки ИС(И) по требованиям и критериям оценивания 
(«зачет»/«незачет») вносятся экспертом в копию бланка регистрации 

29

Копии бланков ИС(И) эксперты передают техническому специалисту, 
который переносит результаты проверки в оригиналы бланков

30

Производится поаудиторное сканирование
31

Производится передача скан-копий бланков в ППОИ
32

Хранение оригиналов в ОО
33



Формы в пакете

руководителя

Итоговое сочинение Итоговое изложение

ИС-04 Список участников итогового сочинения в 
образовательной организации (месте проведения)

ИС-04 Список участников итогового изложения в 
образовательной организации (месте проведения)

ИС-05 Ведомость проведения итогового сочинения 
в учебном кабинете образовательной организации 
(месте проведения)

ИС-05 Ведомость проведения итогового 
изложения в учебном кабинете образовательной 
организации (месте проведения)

ИС-06 Протокол проверки итогового сочинения ИС-06 Протокол проверки итогового изложения

ИС-07 Ведомости коррекции персональных 
данных участников итогового сочинения

ИС-07 Ведомость коррекции персональных данных 
участников итогового изложения

ИС-08 Акты о досрочном завершении написания 
итогового сочинения по уважительным причинам

ИС-08 Акт о досрочном завершении написания 
итогового изложения по уважительным причинам

ИС-09 Акты об удалении участника итогового 
сочинения

ИС-09 Акт об удалении участника итогового 
изложения
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Обработка бланков,  сверка,  мониторинг

обработки бланков ИС(И)

в 2019-2020 учебном году

Технологическая схема



01
ШКОЛЫ

Подготовка, проведение, 

экспертиза и сканирование.

Ведение мониторинга, 

сверка полноты обработки.

02
ППОИ

Загрузка скан-копий бланков 

в проект TestReader

03
РЦОИ

Создание проекта, 

верификация, обработка

Технологическая схема ИС(И)-2020



Технические средства

в местах проведения

Компонент Конфигурация

Рабочая станция 
на уровне 
образовательных 
организаций

Наличие стабильного канала связи с выходом в 
«Интернет».
Рабочая станция должна иметь устройство резервного 
копирования; внешний интерфейс: USB 2.0.
Станция должна соответствовать договору-поручению 
защиты информации с ГАОУ ДПО СО «ИРО»
Рекомендуемое разрешение монитора: 1280x1024

Лазерный 
принтер

Формат: А4.
Скорость черно-белой печати (обычный режим, A4): 30 
стр./мин.
Качество черно- белой печати (режим наилучшего 
качества): не менее 600 x 600 точек на дюйм
Технология печати: лазерная

Сканер Функция отсечения красного цвета
TWAIN-совместимый поточный сканер
Область сканирования: А4
Сканирование с разрешением 300 dpi

Копир (Ксерокс) Специальные требования не предъявляются



Технические средства

в ППОИ

Компонент Конфигурация

Рабочая станция 
на уровне ППОИ

Наличие стабильного канала связи с выходом в 
«Интернет».
Рабочая станция должна иметь устройство резервного 
копирования; внешний интерфейс: USB 2.0.
Станция должна соответствовать договору-поручению 
защиты информации с ГАОУ ДПО СО «ИРО»
Рекомендуемое разрешение монитора: 1280x1024

Лазерный 
принтер

Формат: А4.
Скорость черно-белой печати (обычный режим, A4): 30 
стр./мин.
Качество черно- белой печати (режим наилучшего 
качества): не менее 600 x 600 точек на дюйм
Технология печати: лазерная

Сканер Функция отсечения красного цвета
TWAIN-совместимый поточный сканер
Область сканирования: А4
Сканирование с разрешением 300 dpi

Копир (Ксерокс) Специальные требования не предъявляются



Получение и печать

форм и бланков

ИС(И)_821308_04122019.zip

Формы_821308

Бланки – 821308 – Сочинение (7 штук(и))

ИС-04 Список участников итогового сочинения (изложения)___2019-11-20-09-05.xls
ИС-05 Ведомость проведения итогового сочинения (изложения)___2019-11-20-09-05.xls
ИС-06 Протокол проверки итогового сочинения (изложения)___2019-11-20-09-06.xls
ИС-07 Ведомость коррекции персональных данных 

Участников итогового Сочинения (Изложения)___2019-11-20-09-06.xls
ИС-08 Акт о досрочном завершении___2019-11-20-09-06.xls
ИС-09 Акт об удалении участника___2019-11-20-09-07.xls

821308_04122019_document00030abf-e346-4ae7-84e2-92b6eb587853.pdf
821308_04122019_document0005f366-cd5a-4bbc-ad68-ec474fbe5753.pdf
821308_04122019_document000cb71a-fd44-4f56-b206-c38bdbc08125.pdf
821308_04122019_document00128f07-3961-4174-b7d5-708a28125627.pdf
821308_04122019_document0017f53e-d14e-4154-9611-148f5b55cf60.pdf
821308_04122019_document001ab156-0813-417b-9e7f-c06555059a42.pdf
821308_04122019_document001f3f54-2a35-477f-b3c4-cb32371590b0.pdf



Скачивание тем

сочинений

http://topic.ege.edu.ru или http://www.rustest.ru/

Нужно скачать с раздела Свердловской области файл
«Темы сочинений – Свердловская область.rtf»

http://topic.ege.edu.ru/
http://www.rustest.ru/


Перенос меток

проверки

В случае несоблюдения требования №1 (объём):

В клетки по всем требованиям (№ 1 и № 2) и критериям
оценивания выставляется «незачет». В поле «Результат
проверки сочинения (изложения)» ставится «незачет».



Перенос меток

проверки

В случае несоблюдения требования №2 (самостоятельность):

Выставляется «незачет» за невыполнение требования № 2. В
клетки по всем критериям оценивания выставляется
«незачет». В поле «Результат проверки сочинения
(изложения)» ставится «незачет»



Перенос меток

проверки

2 «зачёта» 3 «зачёта»

=

1. Количество бланков записи должно совпадать 
с количеством, внесённым в бланк 
регистрации.

2. В бланках регистрации должно быть 8 
отметок «зачёт» и «незачёт».

3. Отметки «зачёт» и  «незачёт» в бланках 
регистрации должны совпадать с формой ИС-
06 «Протокол проверки итогового сочинения 
(изложения).

4. Паспортные данные в бланках регистрации 
должны совпадать с формой ИС-06 «Протокол 
проверки итогового сочинения (изложения).



Мониторинг

Заполнение мониторинга
включено в Региональный

порядок ИС(И).

Все сведения необходимы для того,
чтобы в полной мере обработать

ИС(И) без передачи оригиналов в ЦОИ.



Проверка на плагиат

Более 100 сервисов для проверки на Плагиат



Сверка статистики

обработки ИС(И)



Сканирование в ОО

ABBYY TestReader 5.5 RemoteScan

После сканирования 
-

передача в ППОИ
(по ЗКС)



Что

необходимо

Инструктаж

Видеоролик

Заполнение  бланков

Подготовка сотрудников



01
Приёмка По ЗКС (определить порядок 

муниципальным решением)

02
Загрузка Загрузка в проект TestReader

станцией сканирования

TestReader 5.5 NetWork

03
Сверка

Проверка полноты при 

помощи системы 

мониторинга и отчётов школ

ППОИ использует



Планы на ближайшие дни

20.11.2019 – контрольная сверка всех участников ИС(И)


